IT-LEKTION 2 | ONE NOTE

Nar du er fzerdig med denne gvelse, kan du:

e tilgd dine notesbgger i bdde app’en og via browseren
e oprette sider, undersider, sektioner og sektionsgrupper
e flytte og kopiere sider og sektioner inden for en notesbog
e flytte og kopiere sider fra én notesbog til en anden
e tilgd din NV-klassenotesbog © Home | Microsoft 365 « I
e indsatte filer pa en side pa tre mader: som link, som udskrift og som . N (B p—
Vedhwﬂet ﬁl office.com/?auth=
° redde Slettede dele af en notesbog L Leereren TH - Jak.. » Gym Hjemmeside M Indbakke (8) - j
Microsoft 365
Opgaven s
Du skal bruge denne vejledning til oprette sektionsgrupper med tilhgrende Hem
sektioner, sider og undersider og flytte rundt pa disse elementer. ® =
Herefter skal en af sektionerne slettes og oprettes igen. opret Velkommen til Microsoft 3
P4 siderne indsaettes filer pa forskellige mader, og til slut &bner du din NV- )
notesbog Mt indhold
r@: Anbefalet
1. Abn OneNOte B Pia Villadsen delte dette i e...
a. Abn Crome-browseren og ga til office.com og log ind med dit e fre.l. 1006
[edulogin]@skanderborg-gym.dk og dit kodeord for dit edulogin @k [ NV-hindbog Light 2023
. o . . . . T Her abner du OneNote i
b. Abn OneNote ved at klikke pé ikonet (se figur til hgjre) browseren
: L] _ .
c. Vealg Mine notesboger og opret en ny notesbogen, som du kalder 4 Oiceiebellyeicee
GymNoter.
e 6 +
Hurtig adgan
@I g adgang
7] @ Alle (© Senest abnet 82 De
@ OneNote | Microsoft 365 X  +
< C M 25 office.com/launch/OneNote/
L Lareren TH-Jako.. = Gym Hjemmeside M Indbakke (8) - jak ¥ LiveConnectCDS @ @ FC Skb Hjemmeside | HalBook1 [ Eksamen €3 FB [J ReglerogBekend.. [ Fodbold [ Nyheder = Skanderborg Gym.. [ Matematik
OneNote £ Seg
@
R Opret ny
®
i)
gpl Tom notesbog
&8
T. Klik pé Tom nOteSbOg under Opret ny. @ Alle (© Senest abnet 83 Delt ¥y Favoritter
o Kald den nye notesbog for GymNoter. Mo Morker
w o I Jakob Peter @ Skanderborg Gymnasium

Jakob Peter Thomsens filer

X
Ny notesbog

GymNoter
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d.

Inde i notesbogen skal du vaelge Tilfoj sektion og kalde den Matematik. Laver du en fejl i navngivningen, kan du
hgjreklikke pa sektionen for at zendre i navnet ved at vaelge "Omdgeb sektion”. Du kan ogsa give sektionen en

anden farve ved at hgjreklikke. Se om du kan lave matematik-sektionen gren.

€ OneNote | Microsoft 365 x @] GymNoter X o+

< C M 23 skanderborggymnasium-my.sharepoint.com/personalfjako5629_skanderborg-gym_

L Leereren TH- Jako.. = GymHjemmeside M Indbakke (8) - jak.. & LiveConnectCDS @ @ FC Skb Hjemme:

Filer ~Hjem Indset Tegning Vis Hjalp Q Fortael mig, hvad du vil foreta

‘IJ | ‘|‘
<

v [lv calibritigt v 20 v F K U &v Av & A - i=v
’ IIN & GymNoter v

Ikke-navngivet side 12. august 2024 09:27

/O ' Matematik

Tilfgj en side

Tilfaj sektion

Navngiv siden Linezere sammenhaenge ved at skrive gverst pa selve siden.

& OneNote | Microsoft 365 X u GymNoter X +
< C M 23 skanderborggymnasium-my.sharepoint.com/personalfjako5629} skanderborg-gym_dk/_layouts/15/
L Lezereren TH - Jako.. = Gym Hjemmeside M Indbakke (8) - jak... ’? LiveConnect CDS e eFC Skb Hjemmeside | Hal Bool
EEE |
Filer Hjem Indset Tegning Vis Hjlp Q Fortael mig, hvad du vil foreta
v [Flv dclbritight v 20 v F K U &Zv Av & A - =} i=v =v n
IIN & GymNoter v . “
Lineaere sammenhaenge

p ' Matematik Linezere sammenhange 12. august 2024 09:27

& OneNote | Microsoft 365 x 3] GymNoter X 4+

<« C M@ 25 skanderborggymnasium-my.sharepoint.com/personalfjako5629_skanderborg-gym

Tilfgj sektion .
L Laereren TH - Jako.. = Gym Hjemmeside M Indbakke (8) - jak... ¥ LiveConnectCDS @ @ FC Skb Hjemme

Tilfgj en side

o
Filer Hjﬂ Indsaet Tegning Vis Hja=lp Q Fortael mig, hvad du vil foreta
f. Opret en side mere, som du kalder for Deskriptiv Ov Blv  cabitgt v 20 v F K U £v Av & Ay o | IS IZv
statistik ved at klikke pa Tilfoj en side | Y-
Deskriptiv statistik

Lineaere sammenhznge 12. august 2024 09:52

L0 ' Matematik

Deskriptiv statistik
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g. Abn herefter i OneNote programmet/App’en ved at trykke p& Abn i skrivebordsprogram/desktop

[ ] [ ] € OneNote | Microsoft 365 X ﬂ GymNoter X + v

< C M 23 skanderborggymnasium-my.sharepoint.com/personalfjako5629_skanderborg-gym_dk/_layout... ¥t R

L Leereren TH - Jako.. = Gym Hjemmeside M Indbakke (8) -jak.. ¥ LiveConnectCDS @ @ FC Skb Hjemmeside | Hal Book 1 »

- | GymNoter ey a
Filer ~Hjem Indset Tegning Vis Hjaelp Q Fortzel mig, hvad du vil foreta ’ 3 Del v
D~ [lv  clibitight v 20 v F K U £v Av & =+ v iZv l:::ﬁtgaegriz\?entuelle aendringer

n
jo ' Matematik

B GymNoter v

Lineaere sammenhzange

Deskriptiv statistik

Visning
Fa vist filen, men foretag ingen andringer

Deskriptiv statist

12. august 2024 09:52 P
@] Abnidesktop

Abn OneNote programmet

h. Tjek at sektionen Matematik med siderne Lineaere sammenhange og Deskriptiv statistik er i notesbogen. Hvis
ikke de er det, skal du hgjreklikke og trykke pa notesbogen og veelge Synkroniser denne notesbog

[ ] [ ] OneNote
Hjem  Indsaet Tegning  Vis Klassenotesbog Q Fortael mig det
13-D v o Calibri vj[20 v[i=vi=v Ao Overskrift 1
Kopiér
Saetind ¥ Formatér F K U 3 x,v £~ A v| | Ev X Overskrift 2

| IN B cymNoter v

> Deskriptiv statistik

Q ' Matematik Synkroniser denne notesbog Lkl 10 august2024 09552
Kopiér link for notesbog
@ Luk denne notesbog
Notesbogsfarve >
Flyt op
Abn i nyt vindue
2. Oprette undersider G oneNote
a. LaV €n underSIde tll Llnea”pre Hjem Indszet Tegning  Vis Klassenotesbog  Q Fortael mig det
sammenhaenge, som du kalder for L X i T
Skzering mellem linjer. Det gor duved ) [Dxe
. . ° In¥ Formaté - X
at oprette en ny side. Trak siden op, s
i ] IN & cymNoter v = . .
den ligger under Ll.new_r .. Skaering mellem linjer
sammenhaeng. Hngekhk Pa s1den Og Q ' Matematik v Linezere sammenhange mandag den 12. august 2024 10.06
veelg Opret sekundzer side/ Opre_t o Skaaring malem injerg
underside. Nu kan du se at Skaering Omdab
. . . Deskriptiv statistik Slet
mellem linjer figurerer som underside Kiip
til siden Linezr sammenhaenge. Se Kopiér
. . Szet ind
ﬁguren tll hﬂ_]re. Kopiér link for side
Flyt side til...
Kopiér side til...
Ny side
Opret sekundzer side 3]
Haev underside
b. Hyvis ikke du gnsker, at Skzering mellem linjer skal ikke vare en underside til Lineare sammenhange, kan du

treekke undersiden Skzering mellem linjer nedad i sideoversigten eller hgjreklikke og klikke pa Hzev underside.
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3. Oprette sektionsgrupper
a. Tilfgj en sektion ved at klikke pa Tilfoj sektion nederst pa
siden. Navngiv sektionen Fysik og ger den bla.

b. Tilfgj en sektionsgruppe ved at hgjreklikke pa Tilfoj sektion

og veelg Ny sektionsgruppe.
Navngiv den nye sektionsgruppe Naturvidenskab.

Hjem  Indsaet Tegning  Vis Klassenotesbog Q) Fortae

Kli

Calibri v 20 v
Kopié

et ind I o
ormaté

| IN B cymNoter v =

. Matematik

Q
O

' Fysik

> Naturvidenskab

C.

Hjﬂ Indsaet Tegning Vis Klassenotesbog 2 Fortael mig det
D v Calibri v 20 v i=viz v A
Saetind ¢ Formatér F K Ua x,v £vAv =v
‘ IN B cymNoter v =

Ikke-navngivet side man

Q ' Matematik

' Fysik

®

Hgjreklik og veelg Ny sektionsgruppe

?

Tilfaj en sektion Tilfgj en side

Ny sektion BT

Ny sektionsgruppe -

Marker de to sektioner Matematik og Fysik og traeek dem ned i sektionsgruppen Naturvidenskab.

Tjek at det ser ud som pa billedet nedenfor, nar du star pa sektionen Matematik.

r

Y Y OneNote
Hjem  Indsaet Tegning Vis Klassenotesbog ©Q Fortael mig det
A . - — 1—
[ Kiip Calibri v20 vizvizwv A Overskrift 1 ¢
Kopiér >
Satind % Formatér F K U a3 x, v 2 A v = v X Overskrift 2 \
| IN B cymNoter - =

Skaering mellem linjer

Q v Naturvidenskab v Linezere sammenhaenge mandag den 12. august 2024 10.06
@ | ' Matematik Skaering mellem linjer
' Fysik Deskriptiv statistik
4. Flytte sider og sektioner
a. Treak sektionen Fysik op over siden Matematik.

@ @ OneNote
Hjem  Indszet Tegning Vis Klassenotesbog Q Fortzel mig det

A ) - -— =

D" :H‘ Calibri vJ[20 vjiz=viz v Ao Overskrift 1 , Op¢
Saetind ¢ Formatér F K U ab x,v £~ Av =v X Overskrift 2 Vig
IN B cymNoter v~ = . ..

Skaering mellem linjer

Q v Naturvidenskab v Lineaere sammenhange mandag den 12. august 2024 10.06

@ ' Fysik Skaering mellem linjer
| ' Matematik Deskriptiv statistik

NB: du kan omdgbe dine sektioner ved at hgjreklikke og vaelg Omdeb
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b. Opret siden Lyd og belger i sektionen Matematik ved at klikke pa Tilfoj en side for neden.

‘e0e ©

OneNote
Hjem Indsaet Tegning Vis Klassenotesbog Q Fortael mig det
s ) - — =
[ Kli Calibri V20 viZviZ v Ao Overskrift 1
Kopiér >
Satind < Formatér F K Ua x,v £vAv =v Overskrift 2
IN B cymNoter v =

Lyd og bglger

Q v Naturvidenskab mandag den 12. august 2024 10.41

@ ' Fysik

' Matematik

v Lineaere sammenhange
Skaering mellem linjer
Deskriptiv statistik

Lyd og balger

Vi vil nu flytte siden Lyd og belger fra sektionen Matematik til sektionen Fysik. Det gor du ved at markere og

traeekke siden fra den ene sektion til den anden. Sgrg for at Lyd og belger ligger som den eneste side i Fysik ved at
slette den tomme side (hgjreklik og vaelg slet), der i forvejen ligger i Fysik.
Hvis du gar det korrekt, ser det ud som nedenfor, nér du star i sektionen Fysik.

® ® =) OneNote
Hjem Indsaet Tegning Vis Klassenotesbog Q Fortael mig det
) ) - = =

i o cator V2O vji=vizv o Overskrift 1 Opy¢

Kopiér >
Seetind ' Formatér F K U3 x,v £vAv =v Overskrift 2 Vigf
‘ IN B cymNoter v F
Lyd og bglger
Q v Naturvidenskab Lyd og balger mandag den 12. august 2024 10.41
@ ' Fysik
' Matematik

5. Kopiere sider og sektioner

a. Opret en ny sektionsgruppe ved at hgjreklikke pa Tilfoj en sektion. Kald den nye sektionsgruppe Eksamen og traek

den nedad, sa den ikke ligger under Naturvidenskab. Det skulle nu gerne komme til at ligge gverst.
Markér sektionen Matematik og kopier sektionen til Eksamen ved at hgjreklikke pa sektionen og veelge Kopiér
sektionen til...Valg at kopiere til eksamen og tjek at sektionen Matematik nu ogsa ligger under eksamen.

b.

OneNote
Hjem Indsaet Tegning Vis Klassenotesbog _ Fortael mig det
5 ) [T y @ . (O & 0% v ﬁ <
= D Nulstil zoom
Nyt Skift Forenklet Sideversioner Slettede Zoom Zoom Adgangskodebeskytte
vindue baggrund laeser noter ud ind Sidebredde
IN & cymNoter v F L )
Deskriptiv stati
q > Eksamen v Linezere sammenhaenge 12. august 2024 09:52
@ v Naturvidenskab Skaering mellem linjer
' Fysik Deskriptiv statistik
' Matematik
Omdeb
Slet sektion

C.
herefter command /Ctrl + V.

Kopiér link for sektion

Flyt sektion til...

Kopiér sektion til...
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6. Opret en ny notesbog

. o 1 . .. & OneNote Filer Rediger Vis Indsat Formatér
Du kan oprette en ny notesbog ved at klikke pa Filer i menulinjen og

[} [} Ny side
veelge Ny notesbog... | Ny sektion
1. Opret en ny notesbog og kald den Personlige Noter. &D . /Kb Ny sektionsgruppe A
Kopién
Valg at notesbogen skal vare gul. iy |y notesbog... Ly
Abn notesbog...
| IN B Gymy Abnseneste... =
Abn sikkerhedskopier
Qv Natur )

Synkroniser denne notesbog

Hjem Indsat Tegning Vis Klassenotesbog © Fortael ® ' Fys| Synkroniser alle notesbager

QDV Klip Callbyl J2o =iz ' Mat Luk denne notesbog
Kopiér

Saetind ¢ Formatér F K U ab x,v £vAv =

Del >
| IN & Notesbeger ~ Gem som PDF
, Du kan se dine Luk
Q[ GymNoter )
notesbager ved at Udskriv...
® | Personlige Noter klikke gverst.

Du skal afggre om du vil have dine noter samlet i én notesbog (her: GymNoter) eller om du vil have en notesbog til hvert
af dine fag.

En fordel ved at have alle dine fagnoter i samme notesbog er, at du kun behgver at have én notesbog aben.

En fordel ved at have en notesbog til hvert fag er, at fagnoterne er adskilte.

Hjem Indsaet Tegning E Klassenotesbog 7 Forta
= ) [ - il Q@
Nyt Skt Forenklet Sideversioner Slettede | Zoom e A
vindue baggrund  lzeser noter ud ind
7. Slette, flytte og kopiere sektionsgrupper N B oymioter - =
1. G&indinotesbogen GymNoter og start med at slette sektionen N - R
eksamen, ved at hgjreklikke og vaelg Slet. _ omdab
o Muncensa TS
' Fysik Kopiér link for sektionsgruppe
' Matematik Flyt sektionsgruppe til...

2. Opret en ny sektionsgrupper, som du kalder 1g. Husk at du opretter
sektionsgrupper ved at hgjreklikke pa Tilfoj en sektion. Trak i
sektionsgruppen 1g (nedad), s den kommer til at ligge overst og IKKE ~ fem st Teanng Ve Kessenotesbos @ Fort
ligger under Naturvidenskab. N | T

Smtind % Formatér F K Ua x,v £vAv =

IN & cymNoter v =

3. Markér sektionsgruppen Naturvidenskab i notesbogen og hgjreklik.

Velg Flyt sektionsgruppe til... og flyt Naturvidenskab til Q > Lyd og balger
sektionsgruppen 1g. © | Newnvidensiab
' Fysik Slet
‘ . Kopiér link for sektionsgruppe
Ny sektion

Ny sektionsgruppe

Abn i nyt vindue

[ JON
Hjem Indszet Tegning E Klassenotesbog Q Forta
. T+ . . 100¢
4. Notesbogen skal nu gerne se ud som pa billedet til hgjre. ‘g SKJ' FDj S S@d % f; B
Du kan altid hgjreklikke p en side, en sektion eller en sektionsgrupper =~ ™ ™ = S
og flytte, kopiere, omdgbe eller slette den. Rl ¥ cymoter > F
Q v 1g Lyd og balger

® ' Matematik

v Naturvidenskab

' Matematik
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5. Slut af med at treekke sektionerne Fysik og Matematik ud af sektionsgrupperne 1g og Naturvidenskab og slet de
to sektionsgrupper. Den endelige notesbog skal gerne se ud som pa billedet nedenfor, nar du stér pa sektionen

Fysik.
Hjem Indsaet Tegning Vis Klassenotesbog ) Fortael mig det
BE Calibri v 20 v iZvizo A Overskrift 1 , (
Saetind ¢ Formatér F K U & x v v Av =v \

| IN B cymNoter v =

Lyd og bglger

O\ l Fysik Lyd og bglger mandag den 12. august 2024 10.41

@ . Matematik

8. Redde Slettede notel‘ Hjﬂ Indsaet Tegning Vis Klassenotesbog Q Fortael mig
Slettede noter gemmes i 60 dage. QD' o Callbrl Q20 <i=vi=
Satind & l;«;;vv;alér F K Ua x,v ZvAv =v
1. Slet sektionen Matematik ved at hgjreklikke pé siden og veelge Slet
. | IN B cymNoter =
sektion
Q ' Fysik > Linezere sammenhaenge
. . . o ® ' Matematik -
2. Genopret den slettede sektion Matematik ved at klikke pé Omdob

Kopiér link for sektion

Notesbager > Slettede noter > Vis slettede noter

Flyt sektion til...

‘ OneNote Filer Rediger Vis Indsat Formatér Notesbsger Vzerktgjer Vindue Hjzelp Kopiér sektion til..

Y o Sider >
| Sektioner >
Q’D' Klip Calibri V20 v iIEviToe Sektionsgrupper > | )i ¢ 7| Opgaver
sarra o Kopiér y P A Notesbager > .
In
Formatér F KU xv Y- Slettede noter >

Tom slettede noter

| “\ i GymNoter v = Oversigt
LYU UE D! Deaktiver historikken for denne notesbog

Q ' Fysik Lyd og balger mandag den 12. august 2024 10.41

Hjem Indszt Tegning Vis  Klassenotesbog Q Fortal
3. Hgjreklik pa den slettede sektion Matematik og vaelg Gendan til... og . calbri - D
veelg at gendanne til notesbogen GymNoter 2 Formatér .
| I\ ] Slettede noter °
Venlg en notesbog, som denne sektion skal gendannes til... Q ' e N ——

4. Luk Slettede noter og tjek at Matematik er B oymioter @ [ vaemati -
kommet tilbage under GymNoter. Eusostiony Slet permanent

Annuller  Gendan
Adgangskodebeskyttelse >

Abn i nyt vindue
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9. Indsaette filer

a. Find en tilfaeldig word-fil pa din computer og indsaet den i notesbogen i sektionen Matematik pa siden Deskriptiv

statistik. Du kan indsatte den som en fil eller en udskrift. Prgv begge dele og se hvad forskellen er.

Hjem Indszet

- 0 bl @ TU o \\ANT190 {

Tabel Fil  Udskrift Billede Skarmbillede Link igning @ Dato & Tidspunkt oA <> |_ += % Lydopta

Klassenotesbog Q Fortael mig det

| | crmoter > Deskriptiv statistik

12. august 2024 09:52

Q ' Fysik v Linezere sammenhange
@ ' Matematik Skaering mellem linjer

Deskriptiv statistik

Hvis du har store filer som fx videoafleveringer, kan du vedhefte dem som et link.

10. Abne en klassenotesbog (NV)
a. Abn Teams-app’en eller g til Office.com i Chrome og 4bn Teams.

b. Find dit nv-team. Det hedder “ [2024]_g[dit klassenummer]NV ” og velg Klassenotesbog/Class Notebook > Abn
i browser/Abn i browser

Y - Generel Indizeg Filer Klassenotesbog Opgaver Karakterer -
Dine teams
Filer Hjem Indsaet Tegnin, Vis Hjeel Klassenote:
. 2020_g8NV e gning fjeelp g Abn i browser v
Gen¢ ** Abni browser
Abnii
o .. > Abner notesbogen " appen

1 browseren

Her er dit nv-team

c. Ibrowseren valges nu Abn i appen. Nu skulle notesbogen gerne dukke op i OneNote ©

i#:  OneNote 2020_g8NV » 2020_g8NV-notesbogen

2020_g4

Abn i appen

Filer Hjem Indsaet Tegning Vis Hjaelp Klassenotesbog

Abner notesbogen i OneNote-appen

d. Gé&nedidin egen del af notesbogen og tjek at du har sektionerne Portfolio, Biologi, Biotek, Fysik og Kemi - méske
har nogle af dine laerere lagt noget deri.

e. IOneNote, hvis IKKE notesbogen dukker op: Klik i en notesbog, s& du ser hele listen over alle dine notesbgger.
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f. Velg: Tilfoj notesbog > Seneste > [2024] _g[klassenummer ]NV-notesbogen i
IN = Notesboger ~

Q_ Wi Pia @ Skanderborg Gymi

IN B 2020_g8NV-notesbogen v o @ Test oneNote kursus

Vis listen af notesbeg¢ i 2020_g8NV-notesbogen

Q > _Indholusuunuien
B 2019 1wfy-notesbogen

B 2020_2g3gke1C-notesbe

—4 Notesbogen tilhgrende 2
Her abner du listen af notesboger @ Notesbogen tilharende 2
;A: SG_Forum Notesbog

ii SG_NV Notesbog

O rFestgiort @ SG_Fysik Notesbog
Navn

[} 20208Nv-notesbogen Her tilfgjer du en notesbog W SG_Kemi Notesbog
SharePoint - Skanderborg Gymnasiun

([ 2wiy-noteggfien W 2017 FF.y Notesbog
SharePoint - Skan 4 Gymnasiun

[ 2002 rogen W 2017 FF.w Notesbog

J SharePoint - 4 symnasiun

U SG_Kemi il 2017y_Fy Notesbog

SharePoj nnasiun

[ MasterClass 2020

Her valger du en notesbog B s6_IT_Udvalg

B NV_OneNoteBi-notesbog

Tilfej en notesbog

11. Arbejde med flere dbne OneNote-vinduer pa én gang
a. Klik Vis > Nyt vindue. Det dbner et nyt OneNote-vindue, som du kan dbne andre sider og notesbgger i. P4 den
maéde kan du fx have béde din egen notesbog og en klassenotesbog dben pa samme tid.

Tegn fsenotesbog

@v () (L 100% v

EI Nulstil zoom
Slettede Zoom Zoom .
noter ud ind H Sidebredde

Sédan &bner du et nyt vindue
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